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N
O HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRES İ                          

(EN GEÇ)
HİZMET BEDEL İ               

 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı:  269,40 TL
HAKİKİ ŞAHIS  2) Noterde düzenlenen imza ve unvan tasdiknamesi  Tescil ve İlan : 29,80 TL
YENİ TESCİL  3) Vergi levhası  Sicil Tas. 29,80 TL

TOPLAM : 329,00 TL

 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı:  89,35 TL
HAKİKİ ŞAHIS  2) Unvan değişikliği için noterden düzenlenmiş imza unvan tasdiknamesi  Tescil ve İlan : 29,80 TL

DEĞİŞİKLİK TESCİLİ  3) İş adresi, işletme konusu değişikliği için firma sahibi tarafından imzalanmış  Sicil Tas. 29,80 TL
      değişikliği belirten dilekçe. TOPLAM : 148,95 TL

SİGORTA  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe  Tescil Harcı: 89,35 TL
ACENTELİĞİ  2) Acentelik Vekaletnamesi 1 nüsha noter onaylı 1 nüsha da fotokopisi  Tescil ve İlan :29,80 TL

VEKALETNEMESİ  3) Acentelik sözleşmesi TOPLAM : 119,15 TL
ve ACENTELİK  4) Fesih işleminde ise, Sözleşme Fesihnamesi, 1 nüsha noter onaylı, 2 fotokopi

FESHİ      
TİCARETİ TERK  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne verilen Terk Dilekçesi  Tescil Harcı: 34,90 TL

VEFAT  2)  Vefat nedeniyle kapanış tescili için ise;  dilekçeye ek olarak:  Tescil ve İlan :29,80 TL
NEDENİYLE       Veraset ilamı ve varisin nüfus cüzdan sureti eklenmeli, dilekçe varislerden TOPLAM : 64,70 TL

TERK        biri tarafından imzalanmalıdır. Veraset ilamı asıl veya onaylı suret olmalıdır.
 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı   :     Muaf
 2)  Noter onaylı Şirket Sözleşmesi    {1 asıl 2 fot.  Birisi üye dosyasına, birisi ilan içindir. }  Tescil ve İlan :     Muaf

LİMİTED ŞİRKET  3)   Kurucular beyanı  Sicil Tas. : 29,80 TL
KURULUŞ  4)  Şirket yetkilisinin noterce düzenlenmiş İmza Beyannamesi.  { Unvan altında  } TOPLAM :   29,80 TL
TESCİLİ  5)  Sermayenin Onbinde dördünün Ziraat Bankasına yatırıldığına dair makbuz aslı.

 6) Sermayenin 1/4 ünün yatırıldığına dair banka mektubu ve dekont 
 7)  Şirket Bildirim Formu

LİMİTED  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı:  283,10 TL
ŞİRKET  2) Noter onaylı hisse devir senedi  Tescil ve İlan : 29,80 TL

HİSSE DEVRİ  3) Noter onaylı, hisse devrine muvafakat edildiğini gösteren Genel Kurulu Kararı TOPLAM : 312,90 TL
TESCİLİ  4) Pay defterinin devreden ve devir alan ortağın kayıt edildiği sayfaların noter onaylı sureti

LİMİTED  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı : 283,10 TL
ŞİRKET  2) Temsil yetkisi ile ilgili Genel Kurul Kararı  { Noter onaylı 1 asıl ve 2 de fotokopisi }  Sicil Tas. : 29,80 TL

TEMSİLCİ TAYİNİ  3)  Şirket yetkilisinin noterce düzenlenmiş İmza Beyannamesi.  { Ticaret Ünvanı altında }  Tescil ve İlan : 29,80 TL
TESCİLİ  4) Müdür ortak dışı ise kabul beyanı TOPLAM : 324,70 TL

4 SAAT1

4 SAAT

TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ADANA T İCARET ODASI

4 SAAT3

4 SAAT2

4 SAAT4
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LİMİTED  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe
ŞİRKET  2) Tasfiye Haline Giriş ile ilgili Genel Kurul Kararı  Tescil Harcı : 283,10 TL

TASFİYEYE      { Noter onaylı 1 asıl ve 2 de fotokopisi }  Tasfiye Harcı 283,10 TL
GİRİŞ TESCİLİ  3) Tasfiye Memurunun noterce düzenlenmiş İmza Beyannamesi. {Ticaret Ünvanı altında }  Belgeler : 59,60 TL

 4)Tasfiye Memuru ortak dışı ise kabul beyanı TOPLAM : 625,80 TL 

 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe  Tescil Harcı: 89,35 TL
LİMİTED  2) Tasfiye halinin sonlandırılması ve kayıt silme ile ilgili Genel Kurul Kararı  Tescil ve İlan :29,80 TL
ŞİRKET  {  Noter onaylı 1 asıl, ve 2 de fotokopisi  } TOPLAM : 119,15 TL

TASFİYE SONU  3) Tasfiye sonu sıfır bilanço
ve TERK TESCİLİ  4) Bilanço ile ilgili damga vergisi bedelinin vergi dairesine yatırıldığına dair makbuz aslı.

 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı:      Muaf
 2)  Noter onaylı Esas Sözleşme    {1 asıl 2 fot.  Birisi üye dosyasına, birisi ilan içindir. }  Sicil Tas. 29,80 TL

ANONİM ŞİRKET  3)   Kurucular beyanı TOPLAM : 29,80 TL
KURULUŞ  4)  Şirket yetkilisinin noterce düzenlenmiş İmza Beyannamesi.  {Ticaret Ünvanı altında}
TESCİLİ  5)  Sermayenin Onbinde dördünün Ziraat Bankasına yatırıldığına dair makbuz aslı.

 6) Sermayenin 1/4 ünün yatırıldığına dair banka mektubu ve dekont 
 7)  Şirket Bildirim Formu
 Not: Tüm işlemlerde, ortak isimlerinden sonra TC.Kimlik No yazılması zorunlu kılınmıştır.

 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Tescil Harcı:  283,10 TL
ANONİM  2) Hisse devrinin kabul edildiğini gösteren Yön.Kur.Kararı { Noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi }  Tescil ve İlan : 29,80 TL
ŞİRKET  3) Taraflar arasında yazılı yapılmış Hisse devri temlik sözleşmesi TOPLAM : 312,90 TL

HİSSE DEVRİ  4) Pay defterinin devreden ve devir alan ortağın kayıt edildiği sayfaların noter onaylı sureti
TESCİLİ  

 NOT: Tescil işlemi, sadece Nama Yazılı ve Hisse Senedi çıkarılmamış paylar içindir.
ANONİM  1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe Temsil Harcı : 283,10 TL
ŞİRKET  2) Temsil yetkisi ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı ( Noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi ) Sicil Tas. : 29,80 TL

TEMSİLCİ TAYİNİ  3)  Şirket yetkilisinin noterce düzenlenmiş İmza Beyannamesi { Ticaret Ünvanı altında }  Tescil ve İlan :     29,80 TL
TESCİLİ  4) Atanan kişi şirket dışından ise kabul beyanı TOPLAM :          342,70 TL

NOT: Tescil harcı 1 kişi için olup, her temsilci için 283,10. TL harç hesaplanacaktır. Temsil Harci Kişi  Başıdır
 1)  Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe
 2)  Noter onaylı Anasözleşme    {1 asıl 2 fotokopi.} Tescil Harcı  :      Muaf

TÜR  3)  Nevi değişikliğini gösteren Yetkili Organ Kararı  {Noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi }  Sicil Tas.: 29,80 TL
DEĞİŞİKLİĞİ  4)  Nevi değiştiren şirketin, öz varlığının tespitine ilişkin  Yeminli veya SMMM raporu TOPLAM : 29,80 TL

YAPARAK  5) Yetkililerin noterce düzenlenmiş , şirket ünvanı altında İmza Beyannamesi
ANONİM  6) Kurucular beyanı
ŞİRKET  7) Sermaye arttırımı varsa, Onbinde dört, Ziraat bankasına yatırıldığına dair makbuz aslı.

KURULMASI  8) Kollektif veya komandit olması halinde şirket ve ortaklarının borcu olmadığına dair ilgili 
     vergi dairesinden yazı
 9) Nakdi artırım var ise 1/4 nün yatırıldığına dair banka mektubu ve dekont  
19) Tür değiştirme planı ve raporu

5 SAAT13

4 SAAT12

4 SAAT11

5 SAAT10

4 SAAT

4 SAAT8
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  GENEL KURUL TOPLANTISI (TEMEL) EVRAKLARI:
1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe SEÇİMSİZ 

ANONİM ŞİRKET 2)  Genel Kurul Toplantı Tutanağı {noterden onaylı 1 asıl 2 fotokopi } GENEL KURUL İÇİN
GENEL KURUL 3)  Bakanlık temsilcisi Atama Yazısı Tescil Harcı:  283,10 TL

TESCİLİ 4)  Hazirun Cetveli 1 adet  Tescil ve İlan : 29,80 TL
 GENEL KURULDA YÖNETİM KURULU SEÇİLMİŞ İSE TEMEL EVRAKA EK OLARAK: TOPLAM : 312,90 TL
5) Görev bölümü ve temsille ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı{Noter tasdikli 1 asıl 2 fot.}

YÖNETİM 7) Yönetim Kurulu üyelerinden temsil yetkisine sahip olanların Ticaret ünvanı altında YÖNETİM KURULU 
KURULU     İmza Beyannameleri  { Noter tasdikli } SEÇİMİ VARSA
SEÇİMİ  EĞER ANASÖZLEŞME DEĞİŞİKLİĞİ YAPILMIŞ İSE TEMEL EVRAKA EK OLARAK: Tescil Harcı :283,10 TL

8)  Tadil Metni { 1 asıl 2 foto.. Toplantıya katılan Bakanlık Temsilcisi ve divan heyetince imzalanmış olmalı } Temsi Harcı : 283,10 TL
9)Sermaye arttırımında artan sermayenin onbinde dördünün Ziraat Bankası'na yat.Makbuz Sicil Tas. : 29,80 TL
10) Artıştan önceki sermayenin tamamının ödendiğini gösteren Yeminli veya Serbest  Tescil ve İlan : 29,80 TL

ANASÖZLEŞME Muhasebeci Mali Müşavirlik Raporu ve Mali Müşavirin Faaliyet Belgesi. TOPLAM : 625,80 TL
DEĞİŞİKLİĞİ 11) Sermaye artışına ilişkin yönetim kurulu beyanı Temsil Harci Kişi  Başıdır

VE 12) İmtiyazlı pay grupları varsa, imtiyazlı pay gruplarının her birinin genel kurul evrakları.
SERMAYE 13) Arttırılan sermayenin karşılanma şekline göre 2003/3 ve 2004/2 sayılı İç Ticaret
ARTTIRIMI Tebliğindeki belgeler

14) Sermayenin 1/4 ünün yatırıldığına dair banka mektubu ve dekont 
 Tescil Harcı:283,10 TL

TASFİYE  EĞER GENEL KURULDA TASFİYE KARARI ALINMIŞ İSE EK OLARAK  Tasfiye Mem : 283,10 TL
HALİNE 15)Tasfiye Kurulunun görev bölümü ve temsille ilgili karar {Noter tasdikli suret ve fotokopisi}  Tescil ve İlan : 29,80 TL
GİRİŞ 16)Tasfiye Memurlarının İmza Beyannamesi Ticaret Ünvanı altında.  Sicil Tas. : 29,80 TL

17)Tasfiye Memuru şirket dışından ise görev kabul beyanı  TOPLAM : 625,80 TL
1 Tasfiye Memuru İçin

TASFİYE  EĞER GENEL KURULDA TASFİYENİN SONA ERDİRİLMESİ KARARI ALINMIŞ İSE:
SONU 17)Tasfiye sonuna ait toplantıda, evvelce yapılmayan olağan genel kurullar var ise, Terkin Harcı : 89,35 TL

VE bu dönemlerin de görüşülerek ibra edilmesi gerekmektedir.  Tescil ve İlan : 29,80 TL
KAYIT 18)Tasfiye Sonu Sıfır Bilanço  {Tasfiye Memuru tarafından imzalı olması gerekmektedir.} TOPLAM : 119,15 TL
SİLME 19)Damga vergisi bedelinin vergi dairesine yatırıldığına dair makbuz aslı. Terk İşlemlerinde ayrıca 

ilan ücreit talep edilmez
1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe
2) İlgili Bakanlık veya İl Müdürlüğünden onaylı Anasözleşme ( 1 asıl 2 fotokopi) Tescil Harcı :180,05 TL
3) İlgili Bakanlık veya İl Müdürlüğü izin yazısı. Temsilci harcı: 178,70 TL

KOOPERATİF 4) Anasözleşme Özeti (1163 sayılı Kooperatifler Kanununun 3.maddesine göre) Tescil ve İlan : 29,80 TL
KURULUŞ 5) Temsille ilgili Yönetim Kurulu Kararı ( Noter onaylı sureti ve fotokopisi ) Sicil Tas. : 29,80 TL
TESCİLİ 7) Kooperatif temsilcilerinin İmza Beyannamesi ( Kooperatif ünvanı altında ) TOPLAM : 418,35 TL

8) Taahhütname ( yetkililerce imzalanmış olacaktır. ) Hesaplanan Temsil Harcı 
 Not: Bütün işlemlerde, ortak isimlerinden sonra TC.Kimlik No yazılması zorunludur. 2 kişi alınmıştır.

3 Kişi İçin Temsi Harcı 
3x89,35 = 268,05  TL

  GENEL KURUL TOPLANTISI (TEMEL) EVRAKLARI: SEÇİMSİZ 
KOOPERATİF 1) Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne Dilekçe GENEL KURUL İÇİN

GENEL KURULU 2)  Genel Kurul Toplantı Tutanağı { noter onaylı 1 asıl 2 adet fotokopi} Tescil Harcı:  89,35 TL
3)  Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı  Tescil ve İlan : 29,80 TL
4)  Hazirun Cetveli 1 adet TOPLAM : 119,15 TL

14 5 SAAT

15 3 SAAT

16 3 SAAT

17 5 SAAT
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KOOPERATİF  GENEL KURULDA YÖNETİM KURULU SEÇİLMİŞ İSE TEMEL EVRAKA EK OLARAK: SEÇİMLİ
YÖNETİM 5) Görev bölümü ve temsil ve ilzamla ilgili Yön.Kur.Kar. {Noter tasdikli sureti ve fotokopisi} GENEL KURUL İÇİN
KURULU 7) Yönetim Kurulu üyelerinden temsil yetkisine sahip olanların Ticaret ünvanı altında Tescil Harcı :89,35 TL
SEÇİMİ İmza Beyannameleri  { Noter tasdikli } Temsi Harcı : 89,35 TL

Sicil Tas. : 29,80 TL
 Tescil ve İlan : 29,80TL

ANASÖZLEŞME  GENEL KURULDA ANASÖZLEŞME DEĞİŞİKLİĞİ YAPILMIŞ İSE  EK OLARAK: TOPLAM : 238,30 TL
DEĞİŞİKLİĞİ  8) Tadil Metni  { Bakanlık Temsilcisi imzalı ve noter onaylı suret } Temsil Harci Kişi  Başıdır

 9) İlgili Bakanlık İl Müdürlüğü veya Bakanlık izin yazısı
KOOPERATİF  GENEL KURULDA TASFİYE KARARI ALINMIŞ İSE TEMEL EVRAKA EK OLARAK Tescil Harcı :89,35 TL
TASFİYEYE 5)Tasfiye Kurulunun görev bölümü ve temsille ilgili karar{Noter tasdikli suret, ve fotokopisi} Temsi Harcı : 89,35 TL

GİRİŞ İŞLEMİ 6)Tasfiye Memurlarının İmza Beyannamesi {Noterden ticaret ünvanı altında hazırlanmış}  Belgeleri(2 adet) : 59,60 TL
TESCİLİ TOPLAM :238,30 TL 

Temsil Harci Kişi  Başıdır
KOOPERATİF  GENEL KURULDA TASFİYEYİ SONA ERDİRME KARARI ALINMIŞ İSE EK OLARAK: Tescil Harcı :34,90 TL
TASFİYEYE  5) Tasfiye sonuna ilişkin Genel Kurul Toplantı Tutanağı ( noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)  Tescil ve İlan : 29,80 TL

SONU İŞLEMİ  6) Tasfiye Sonu Sıfır Bilanço  {Tasfiye Memuru tarafından imzalı olması gerekmektedir. } TOPLAM :64,70 TL 
TESCİLİ  7) Damga vergisi bedelinin vergi dairesine yatırıldığına dair makbuz aslı.

Ticaret Sicil Tasdiknamesi 20 dakika 29,80 TL
Tescil ve İlan Belgesi 20 dakika 29,80 TL
Bağ-Kur Belgesi 60 dakika 29,80 TL
Tapu Yetki Belgesi 60 dakika 29,80 TL
İhale Belgesi 40 dakika 29,80 TL

28 Temsil ve İlzam Belgesi  Dilekçe ( Talep edilen yetkili için ) 20 dakika 29,80 TL
111.Maddeye göre Belge
ve onaylı sözleşme 
120.Maddeye göre Belge 
onaylı sözleşme

İlk Müraccat yeri İkinci Müraccat yeri
İsim : Süleyman KULAKSIZ İsim : Birol YARMAN
Unvan : Ticaret Sicil Müdürü Unvan : Genel Sekreter Yardımcısı
Adres : Abidinpaşa Cad. No: 52 Adres : Abidinpaşa Cad. No:52 

  Seyhan/Adana   Seyhan/Adana
Telefon : 0.322 351 39 11 Dahili : 150 Telefon : 322-351 39 11 Dahili 333
Faks : 0.322 359 05 01 Faks : 322-351 80 09
E-posta : Suleyman.Kulaksiz@adanato.org.tr E-posta : birol@adana-to.org.tr

29,80 TL1 GÜN Dilekçe ile beraber ( Genel ) Kurul Kararı39

30  Dilekçe 1 GÜN 29,80 TL+her sayfa için 
8,95 TL

ÜYELİK İLE İLGİLİ 
BELGELER

23

19

20

21 3 SAAT

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

22 3 SAAT

4 SAAT
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